公司抬头信紙

新加坡共和国驻上海总领事馆：

现有我公司正式职员       ，其在我单位工作    年，职位是     ，年薪100000元，我单位同意其自费前往新加坡旅游，并保留其工作职位。  我公司担保其    月    日 到    月     日 赴新加坡旅游并保证其在新加坡期间遵守当地法律法规，按期回国，遵守贵国法律， 如其滞留或违反贵国法律， 由我公司承担相应责任！

其家庭住址：

最高学历：

手机号码：
此致

敬礼

                                           单位名称：

                                           单位地址：

                                           单位電話：

                                           领导签字：

