
抬   头   纸
姓名：     ，性别： ，出生日期：1971年5月5日，护照号：E00000，该同志于2000年开始在我单位工作，现担任教研员职务，年薪80000元左右，欲于2014年1月21日-1月29日赴日本旅游，费用自理，保证该同志在外旅行期间遵守当地法律，并按时回国，本单位将保留该同志职位，该同志回国后继续在我单位工作。
特此证明

单位名称（盖章）： 
负责人： 
电话：
时间：
