在职证明

兹证明 *** 女士/先生，出生日期 ****年**月**日，护照号：********** 。自****年*****月在我单位就职，现任****职务，月薪****元。

我单位同意 *** 女士/先生于****年*月*日至*月**日前往澳大利亚旅游，所有旅游费用（包括医疗保险、餐饮、住宿、机票等）均由她/他本人承担，我单位确保其遵守当地法规,保证其在旅游活动结束后准时回国，并仍保留其原职务,请贵领馆给予签证的方便。
特此证明。

证明人（签名）： **** 

职务： *****

地址：*******************

电话：****************

                                                    公章

