附件一：在职证明样本（请打印时删除此行）

打印到公司正规的信笺纸上
（即含有公司抬头、有效地址、有效联系电话和传真A4信笺纸上）
在  职  证  明

兹证明      （护照号码：     ）性别：    ，为       (公司名称)职员，职务是     ，自    年  月   日起在我公司工作至今，其每月工资为人民币   元。
他/她将于XXXX年XX月去日本旅游，旅游期间所有费用由      承担，同时我们公司保证其遵守日本的法律并在旅游结束后如期返回中国，并继续在我公司工作。

特此证明
领导人姓名

领导的签名

公司盖章

公司名称：XXXXXXXX

公司地址：XXXXXXXX

公司电话：XXX-XXXXXX

公司传真：XXX-XXXXXX

