公司抬头信紙

在职证明
新加坡共和国驻中国大使馆：

兹证明       （先生/女士），护照号：    ，职位是     ，年薪   元，为我单位正式员工，自     年   月   日开始在我司工作。我司同意其于   年   月   日至    年   月   日前往新加坡拜访客户，其所产生的费用有我司承担。

我公司保证其在新加坡期间遵守当地法律法规，按期回国，如其滞留或违反贵国法律，由我公司承担相应责任！

单位名称：

单位地址：

单位電話：

  领导签字：

                                            公章：

                                            日期：

